UBND TiNH HAI DUGNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 3162 /QD-STC Hai Dwong, ngay 23 thdang 11 ndam 2018
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché bio vé bi mat nha nwéc cia S& Tai chinh

GIAM POC SO TAI CHINH TINH HAI DUONG

Can ¢ Phap 1énh bao vé bi mét nha nude ngay 18 thang 12 ndm 2000;

Cén cu Nghi dinh s 33/2002/NP-CP ngay 28/3/2002 cta Chinh phu, quy
dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh bao vé& bi mét nha nudc;

Can ci Théng tu s6 12/2002/TT-BCA ngay 13/9/2002 cua Bo truomg Bo
Cong an hudng dan thuc hién mot s6 didu cuia Nghi dinh s6 33/2002/ND- CP ngay
28/3/2002 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Béao vé bi mat Nha
nudc;

Cin ctt Quyét dinh sb 22/2013/QD-UBND ngay 21/10/2013 cta UBND
tinh Hai Duong ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc trong céc co quan, t6
chirc trén dia ban tinh Hai Duong;

Xét dé nghi cia Chanh Vian phong,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mét nha
nude ctia S& Tai chinh tinh Hai Duong.

Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 2744/QD-STC ngay
02/12/2013 ctia Giam ddc S& Tai chinh va ¢ hidu luc ké ti ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Thi trudng cac phong, don vi
truc thude S&, can bo, cong chirc va ngudi lao dong S¢ Tai chinh tinh Hai Duong
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: ___GIAM POC
- Nhu diéu 3; | PTID
- UBND tinh,; ‘
- Cong an tinh;
- Luu: VP, VT.




UBND TiNH HAI DUGNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
BAO VE Bi MAT NHA NUGC CUA SO TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 3162 /QP-STC, ngay 23 thdng 11 nam 2018
cuia S¢ Tai chinh tinh Hdi Duong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh viéc quén ly, sir dung, bdo vé bi mat nha nude
trong pham vi S¢& Tai chinh.

Diéu 2. Poi twong ap dung.

Céan b, cong chirc, vién chuc va ngudi lao dong S& Tai chinh tinh Hai
Duong. _

Piéu 3. Tai liéu, vt mang bi mat nha nwée

Tai liéu, vt mang bi mét nha nuéc thudc mot trong cic trudng hop sau
day: ;

1. Puoc quy dinh trong Danh muyc bi mét nha nudc cia cac co quan, tb
chuc di duoc cép c6 thim quyén quyét dinh ban hanh.

2. Puge quy dinh trong vin ban c¢é quy dinh do mét cla céc tai liéu mat
do thu trudng céc co quan, t& chirc x4c dinh va ban hanh.

3. P3 duge déng dau d6 mat.

Pidu 4. Nhirng hanh vi nghiém cam.

1. Nghiém cAm moi hanh vi thu thap, lam mét, chiém doat, mua bén bi
mat nha nudc hoidc thu thip, lam 19, luu giit, tiéu hiy trai phép bi mét nha nudc.
Xam nhap, pha hoai céc khu vuc cAm, dia diém cAm.

2. Lam dung bao vé bi mat nha nudc dé che gidu hanh vi vi pham phép
luat, xAm pham quyén, loi ich hop phép cia co quan, td chirc, ca nhan hozc giy
can trd hoat dcf)ng binh thudng cia cac co quan, td chirc, c4 nhan.

3. Soan thao, luu gift thong tin, tai liéu mang ndi dung bi méat nha nudc
trén may vi tinh c6 két ndi internet va nhitng mang khéc c6 kha ning lam 19, mat
théng tin, tai liéu; két néi thiét bi thu phat wifi, USB tich hop két ndi internet,
may tinh bang, thiét bi ngoai vi c6 kha ning sao chép dit lidu, dién thoai thong
minh... vo may tinh dung d& soan thao, lwu gift thong tin, tai liéu mang ndi
dung bi mat nha nudc; két nbi may vi tinh dung dé soan thao, luu trir tin, tai liéu
¢6 ndi dung bi mat nha nudce véo internet; két ndi cac thiét bi ¢ chirc ning luu



trir chua thong tin, tai liéu mang ndi dung bi mat nha nudc véi may vi tinh cé
két n6i internet.

4. St dung micro vb tuyén, dién thoai di dong, céc thiét bi khac c6 tinh
nang ghi &m, thu phét tin hiéu trong céc cudc hop mang ndi dung bi mat nha
nudc, trir trudng hop dugce sy cho phép clia cép c6 thAm quyén.

5. Trao dbi thong tin, gt dit liéu mang ndi dung bi mat nha nuéc qua thiét
bi lién lac v6 tuyén, hiru tuyén, mdy fax, mang x8 h¢i, mang ndi bd, hop thu
dién tir cong vy, hop thu dién tir cong cong... dudi moi hinh thirc.

6. Str dung céc trang thiét bi k§ thuat thong tin lién lac do cac td chirc, c4
nhén nudc ngoai tai trg, ting, cho muon, cho thué... vao cac hoat dong thude
pham vi bi mét nha nudce khi chua duge céc co quan, don vi chirc ning c6 thdm
quyén kiém tra, kiém dinh.

7. Mua, ban, trao di, ting, cho mugn, cho thué... may vi tinh, thé nhd, dia
mém, USB va céc thiét bi khéc ¢6 luu gitr thong tin, tai liéu mang ndi dung bi
mat nha nudc. Stra chita may vi tinh va cac thiét b lu’u gitlr thong t1n bi mat nha
nude tai cac co so dich vu bén ngoai khi chu.’a duoc cap c6 thAm quyén cho phép
va chua tién hanh c4c bién phap bao mat cin thiét.

8. Cung cap, dang tai tin, tai liéu mang ndi dung bi mat nha nudc trén bdo
chi, 4n phidm xuét ban cdng khai, trén cong thong tin dién tu, trén cac website,
mang x4 hoi va dich vu truc tuyén khéc trén internet.

9. Lay nhiém, phat tan, s dung céc loai ma@ ddc, virus gidn diép, phan
mém doc hai nhdm tin cong, gdy phuong hai d&n an ninh, an toan hé théng
mang may tinh hogc dé tién hanh c4c hanh vi vi pham phép luat.

10. Céc hanh vi khac vi pham quy dinh vé béo vé bi mat nha nuéc cla
nganh Tai chinh.

Chuong 11
QUY DPINH CU THE

Dicu 5. Danh muc bi mat nha nuéc thudc d6 M4t ciia nganh Tai
chinh

Nhitng bi méit nha nudc thude linh vuc ta1 chinh da dugc B6 Cong an
quyét dinh thuoc do Mat theo Thong tu sb 56/2013/TT-BCA-A81 ngay
13/11/2013 ctia B6 Céng an, gdm: ‘

1. Tai liéu, sb liéu vién tro cia Viét Nam cho nuéc ngoai chua cong bd.

2. Phuong 4n ngén sdch Nha nuéc dang trinh cip cé thdm quyén trude khi
Qudc hdi quyét dinh.

3. Phuong én dam phan tai liéu lién quan dén chuén b1 cho dam phén va
chuén bj céc hiép dinh ky ket gilra Viét Nam va nudc ngoai vé hop tac tai chmh
lién quan dén xtr Iy no, co cAu lai ng, mua ban no; phuong 4n dam phan vé thué
xuét khau, nhap khau, dich vu tai chinh, hai quan trong dam phén cac Hiép dinh
thuong mai tir do (FTA); Hiép dinh tranh danh thué hai 14n va c4c diéu uéc quéc




té c6 didu khoan vé thué chua dugc c6ng bd; nhitng théng tin trao dbi vé nguoi
ndp thué lién quan dén hanh vi trén thué, gian 14n thuong mai glua cac nha chirc
trach c6 thAm quyén theo cac Hiép dinh tranh danh thué hai 1an gitra V1et Nam
véi cac nude va ving 1anh thd, hay cac diéu uéc qudc té c6 didu khoan vé thué.

4. H¢ thong mang ludi va ké hoach bao vé dbi véi cac kho du trit nha
nudce; kho tién, kim khi quy, d4 quy cua hé théng kho bac nha nudc; tai liéu vé
tiéu chudn k§y thuat va thiét ké kho tién; phu'orng 4n van chuyén tién va di doi
kho tién ctia hé théng Kho bac Nha nudc; hd so kim khi quy, ¢4 quy do Kho bac
Nha nuédce quén ly va bao quan; hé so chi tré vang bac.

5. S6 lidu tdng hop tuyét d6i vé sb luorng, gia tri vét tu, hang héa du trir
nha nudc hang nam.

6. Ton hop ké hoach tuyét d6i hang nim v& duy trir nha nuéc; tong horp s6
liéu tuyét dbi vé vat tu, hang héa nhép kho, xuét kho hang nim.

7. Phat minh, sang ché, giai phép hitu ich, bi quyét nghé nghlep quan
trong trong viéc bao quan vat tu, hang héa du trit nha nu6e chua cong bb.

8. Phuong én gié san pham dic biét, giad cdc mit hang do Nha nudc quan
Iy thudc thAm quyén quyét dinh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht chua cong
bé; béo cdo Thi tuéng Chinh pha v& dinh huéng diéu hanh gia ca hang hoa,
dich vu quan trong trong tung thoi ky chua cong bb.

9. Tai liéu vé trang thiét bi, vii khi, phuong tién k¥ thuét, khi tai nghiép
vy, trang thiét bi co yéu thudc linh vuc hai quan chua cong bd hozc khong cong
bo.

10. Tai lién v& so dd mang truyén tin, tin s va quy uéc lién lac cua luc
lwong chdng budn lau hai quan.

11. H so vu 4n do cac don vi nghiép vu thudc luc luong hai quan thu ly
chua cong bb.

12. Tin tic, tai liéu, ké hoach phdi hop gitta luc luong hai quan, thué véi
céc nganh lién quan vé linh vuc hai quan, thué chua céng bb hoic khong cong
bo.

13. C4c ndi dung, tai liéu lién quan dén thuc hién céc bién phéap nghiép vu
kidm so4t hai quan, kiém so4t ma tay, phong, chdng khiing bd, huén luyén ché
nghiép vu trong phong, chéng budn lau, vén chuyén trai phép hang hda qua bién
gi6i; cac sb liéu, tai liéu lién quan dén cong tac kiém soét hai quan.

14. Thong tin, tai liéu cia ngucn nudc ngoai hodc td chuc qubc té chuyén
giao cho Viét Nam c6 lién quan dén dAu tranh, phong, chéng buoén lau, van
chuyén trai phép hang héa qua bién gi6i; phong, chéng budn bén, vin chuyén
trai phép ma tiy; quy trinh hudn luyén, str dung ché nghiép vu; chéng hang gia
thuc thi bao vé quyén s& hitu tri tué trong linh vuc hai quan; phong, chéng
khing bb, rira tién va cac hanh vi v1 pham phap luat hai quan ma theo yéu cau
clia bén giao khong cong bd.




15. Tin v& ngudi t6 céo, ngudi cung clp thong tin; tai liéu, chimg ctr do
ngudi cung cép théng tin cung cip c6 lién quan dén céc hanh vi vi pham phap
luat vé thué, hai quan va chimg khoén.

16. Thong tin, tai liéu c¢6 diu hiéu vi pham dang dugc thu thdp, phén tich,
téng hop 1am co sé cho viéc dé xuét quyét dinh kiém tra sau théng quan.

17. Tai liéu thanh tra, kiém tra; két luan thanh tra, kiém tra chua cong bd.

18. Tin, tai liéu vé thim tra, xac minh don, thu khiéu nai t6 céo ndi b¢
nganh tai chinh chua céng bd.

19. Tin, tai liéu vé don tb cdo gui dén co quan, don vi trong nganh tai
chinh nhung khéng thudc thdm quyén giai quyét phai chuyén dén co quan ding
tham quyén giai quyét.

20. Hd so can bd ciia nganh tai chinh; tai liu vé quy hoach, bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, diéu déng, luan chuyén, ky luét cén bd chua céng bd.

21. Tai liéu vé& phuong 4n tao ngudn cai cach chinh sach tién luong chua
cong bb.

22. Béao céo giam sat hoat dong cua cong ty quan ly quy; quy dau tu
ching khoédn, ngan hang thanh toan, ngan hang gidm sat, ngan hang luu ky va
vin phong dai dién chua cong bd; tai lidu gidm sét giao dich ching khoan chua
cong bb.

23. Théng tin tdng hop v& hoat déng du tu gian tiép cia nudc ngoai;
quan ly dong vén gian tiép chua cong bd.

24. Céc tin tic, tai liéu, sb liéu lién quan dén céac chinh sach quan 1y, binh
6n thi trudong chtng khoan chura cong bd.

25. Céc vin ban lién quan dén qu4 trinh tai co cAu doanh nghiép nha nuéc
ctia mét sb tap doan kinh té, téng cong ty nha nude c6 vai trd quan trong ddi véi
nén kinh té, céng ty chimg khoan va sé giao dich chua céng bd; céc vin ban lién
quan dén tinh hinh thu - chi ciia Qu§ hd trg sip xép doanh nghiép Trung uong
chua céng bb. '

26. Céc vian ban thong bao vé 141 sudt phat hanh trai phiéu Chinh phu, trai
phiéu duoc Chinh pht bao lanh va trai phiéu chinh quyén dia phuong chua cong
bo. |

27. Thong tin vé hé théng thong tin ciia nganh tai chinh bao gém:

a) Ma ngudn, thiét ké chi tiét cac phdn mém tmg dung thudc s& hitu ctia
B0 Tai chinh va cac don vi thuéc Bo Tai chinh.

b) Tai liéu mo ta chi tiét hé théng mang, hé théng an ninh thong tin cac
don vi thudc nganh tai chinh (bao gdm thiét ké thi cong, so dd két ndi va cac
thong s6 k¥ thuat cu thé).

¢) Béo céo chi tiét 15 hdng bao mat hé théng mang, méy chi, co sé dit liéu
va céc img dung dang hoat dong trén hé théng mang ctia nganh tai chinh.




d) Mat khau va cac phuong tién xéac thuc ddi tuong truy cdp vao hé théng
thong tin clia nganh tai chinh (ngoai trir cic hé thdng phuc vu cong tac gidi
thiéu, dao tao va thir nghiém).

28. Céc bao céo, van ban khac cé sir dung tin, tai liéu thudéc danh muc bi
mat Nha nuée ¢6 Mat ciia cic co quan, td chirc khéc.

Piéu 6. Soan thao, in, sao, chup tin, tai liu, vAt mang bi mat nha
nudc

1. Nguoi duge giao nhiém vu soan thao, in, sao, chup tin, tai liéu, vat
mang bi mét nha nuéc phai nim vitng cac quy dinh ctua phép luét vé bao vé bi
mat nha nudc; danh muc bi méat nha nudc clia co quan, td chirc va pham vi bi
mat nha nuéc do co quan, td chire quan ly va bao v§.

2. Tai li€u, vat mang bi mat nha nudc tiy theo mirc d6 méat phai dong diu
d6 mat: Tuyét mat, Téi mat, Mat.

Ngudi soan thao vin ban c6 ndi dung bi mat nha nudc phai dé xuit do
mat cua timg vdn ban tai to trinh hodc phiéu trinh duyét ky vin ban. Ngudi
duyét ky van ban chiu trééh nhiém quyét dinh dong diu d6 mat, sd lugng phat
hanh, pham vi luu hanh. Vin thu co quan, t& chirc ¢ trich nhiém déng dau do
mét theo quyét dinh ctia ngudi duyét ky viin ban, vao sb cong vin theo dbi, quan
ly, thu hdi theo quy dinh. P6i véi vat mang bi mat nha nude phai cé vin ban ghi
r tén ctia vat luu kém theo va déng diu d6 mat vao vin ban nay.

3.Tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nuée phai ghi tén viét tit ciia cong chirc
dugc giao soan thao va sb lurong ban phat hanh tai phén noi nhan (muc Luu) cta
tai liéu (Vi du: “- Luu: VT, Pon vi soan thédo (ngudi soan thao - sb lugng ban)”).

Sau khi in sao chup xong phai vao sb theo ddi va déng ddu d6 mat (theo
tai liéu gbc), dau thu hdi (néu cén), chi in, sao chup dung sd luong, pham vi luu
hanh theo quy dinh.

7 Viéc sao chup céc tai liéu, vat mang bi mat nha nudc & dang bang dia phai
niém phong va déng ddu d6 mat, ghi rd ho tén ngudi sao chup & phong bi niém
phong

Nguoi dugce giao nhi€ém vu soan thao tai li€u mat phai dit ma khéa bao vé
ban mém du théo tai may tinh hoic cic phuong thirc thich hop khac ¢ bao vé bi
mat nha nudc theo ding quy dinh.

4. Tai liéu du thao mang ndi dung bi mit nha nudc giri lay y kién cac co
quan, t6 chirc phai déng ddu d6 mat trén ban thao. Ngudi soan dy thao dé xuét
d6 mat ngay trén cong vin dé nghi tham gia gép y du thao. Vin ban du thio va
c4c van ban lién quan phat sinh trong qua trinh du thdo phai dugc lap hd so cong
viéc cung v&i cic ban chinh van ban mét dugc ban hanh. Sau khi giai quyét
xong, phai hoan chinh hd so cta timg céng viéc va dinh ky ban giao lai cho
ngudi 1am cdng tac luu trit ctia co quan dé quan ly théng nht.



5. H6 so bi mét nha nuéc chira dyng nhiéu tai liéu c6 do mat khac nhau
thi dong dau d6 mat cao nhét ngoai bia hd so.

6. ThAm quyén cho phép in, sao, chup tin, tai liéu, vat mang bi mat nha
nudc.

a) Giam dbc S Tai chinh c6 thAm quyén cho phép in, sao, chup tai lidu,
vat mang bi mat nha nuéc d6 Tbi mat va dd Mat;

b) Chanh Vin phong S& Tai chinh ¢6 thdm quyén cho phép in, sao, chup
tin, tai liéu, vat mang bi méat nha nuéc d6 Mat;

¢) Giam d6c S& Tai chinh ban hanh vin ban ¢6 noi dung bi mét nha nudc
c6 thAm quyén cho phép in, sao, chup nhimg vin ban do co quan, t6 chirc minh

phat hanh (trir trudng hop vén ban dé st dung tin, tai li€éu bi mat nha nudc cua
co quan, td chirc khac);

7. Khi in, sao, chup tin, tai liéu, vt mang bi mat nha nudc phai quan ly
bang sb riéng. ‘

Piéu 7. Van chuyén, giao, nhan, thu hdi tai li€éu, vat mang bi mat nha
nudc » ‘

1. Tai lidu, vat mang bi méat nha nudc khi van chuyén phai duge dung
trong bao bi chic chin bang loai vét liéu phu hop; khi can thiét phai niém phong
theo quy dinh; c6 phuong tién van chuyén an toan; truong hop xét thdy can thiét
thi phai bd tri nguodi bao vé viéc van chuyén tai liéu, vat mang bi mat nha nudec.

2. Moi truong hgp giao, nhan tai liéu, vt mang mang bi mét nha nudc
phai vao s theo doi: “Sb ding ky vin ban mat di”, “S6 dang ky vin ban mat
dén” va c6 ky nhan. Néu vén chuyén, giao nhéan theo dudng buu dién phai thuc
hién theo quy dinh ctia nganh buu dién. Mau cic loai sb trén dugc thuc hién theo
hudng dan tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb 07/2012/TT-BNV ngay
22/11/2012 ctia Bd Noi vu huéng dan quan 1y van ban, 1ap hd so, ndp ho so, tai
liéu vao luu trlr co quan. '

3. Phét hanh tai liéu, vat mang bi mat nha nudc

a) Vao sb: Trude khi gui tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai vao “SH
dang ky vin ban mat di”, phai ghi day du; ding no6i dung theo cac cft muc trong
s6. 314

b) Lam bi: Tai liéu, vat mang bi mit nha nudc khi gt di phai lam bi
riéng. Gidy lam bi phai ding gidy dai, bén, kh6 thAm nuéc, khong nhin thau qua
duogc; hd dén phai khé béc.

Tai lidu, v4t mang bi mat nha nude dd T6i mat va Mat duoc giri bang mot
16p phong bi, bén ngoai bi déng dau chit “B” va chit “C” tuong tmg véi d6 mat
cua tai li€u bén trong bi..

4. Nhan tai li€u, vat mang bi mat nha nudc:




a) Moi tai liéu, vat mang bi mét nha nudc gl”xi dén tir cac ngudn phai duoc
can bd vin thu vao “Sé ding ky vin ban mat dén” d& theo ddi va chuyén dén
ngudi c6 trach nhiém giai quyét; cé ky giao nhan tai liéu. Néu tai liéu, vat mang
bi mét nha nuéc ma phong bi ¢6 ddu “Chi ngudi c6 tén méi duge boc bi”, vin
thur vao s theo ky hiéu ngoai phong bi va chuyén ngay dén nguoi cé tén trén
phong bi; trudng hgp ngudi cé tén trén phong bi di véng va trén phong bi c6 déu
“Hoéa tdc” thi chuyén dén lanh dao co quan giai quyét. Can bd vin thu khéng
dugc mé phong bi.

Tai liéu, vat mang bi mat nha nudc co thé dang ky bang co s& dir liéu
quan ly van ban mat dén trén mdy vi tinh. Tai liéu, vat mang bi mét nha nué6e
dugc ding ky vao co s& dit liéu quan ly vdn ban mat dén phai dugc in ra & ky
nhan ban chinh va déng sb dé quan ly. May tinh ding dé ding ky tai liéu, vét
mang bi mit nha nudc khong dugce két ndi cac loai mang (internet, mang ndi
bod).

b) Trudng hop tai lidu, vat mang bi mat nha nuéc dugce giri dén ma khong
thuc hién dung quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén ngudi c6 trach
nhiém giai quyet ddng thoi thong béo lai noi giri biét dé rut kinh nghiém va ¢6
bién phap khic phuc. Néu phét hién tai liéu, vat mang bi mét nha nuéc giri d&én
c6 dau hiéu bi béc, md bao bi hoic tai liéu bi trao dbi, mét, hu hong thi nguoi
nhén phai bao cdo ngay ngudi dimg diu co quan dé c6 bién phép xir 1y kip thoi.

5. Céc tai liéu, vat mang bi mat nha nudc cé dong dAu “Tai lidu thu hdi”,
can by van thu hodc ngudi phat tai liéu c6 trach nhiém thu hdi hojc tra lai noi
glri diing thoi han ghi trén van ban. Khi nhan hodc tra phai kiém tra, d6i chiéu dé
dam bao tai liéu khéng bj that lac.

Ngudi nhén tai liéu, vat mang bi mat nha nudc cd trach nhiém tra lai “Tai
ligu thu héi” ding thoi gian quy dinh. Trudng hop khong tra lai tai liéu thi tiy
tinh chat, hdu qua ctia hanh vi vi pham gay ra s& bi xir ly theo quy dinh ctia phap
luat.

Piéu 8. Thong ké, lwu giit, bdo quan tai liéu, vat mang bi mit nha
nudc

1. Moi tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai dugc théng ké, luu trix
trong hé théng tai liéu Iftu trt ctia co quan; théng ké theo trinh tur thoi gian, d6
mat va luu trlr, duge bao quan chat ché, sir dung ding muc dich.

2. Tai liéu, vat mang bi mat nha nudce sau khi xir ly xong phai dugc phan
loai, luu gilt vao hd so, cit vao ta hom, két sét, khéng dugc ty dong mang ra
khoi co quan. Moi truong hop khi phat hiéu tai liu, vat mang bi mét nha nuéc
bi mét, trdo dbi, hu héng hodc bi mét nha nude bi 19, lot phai bdo cdo ngay
nguoi dimg dau co quan, td chic dé c6 bién phép giai quyét kip thoi.

3. Pinh ky hang nim, trong pham vi quan 1y, bd phan bao mat, hoic
nguoi dugce phan cong lam cong tac bao vé bi mat nha nudc clia co quan cd
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tréch nhiém phdi hop véi nguoi lam cong tac luu trir thu thap, dua vao luu triv
tai co quan céc hd so, tai liéu mang ndi dung bi mat nha nudc di giai quyét xong
cua cac cd nhan trong co quan. Khi giao, nhén tai lidu phai 1ap 02 ban “Muc luc
hd so, tai lidu nop luu” va luu trit co quan pha1 lap 02 ban “Bién ban giao nhan
ho so, tai liéu”. Pon vi, c4 nhan giao ndp hd so, tai liéu va luu trir co quan gifr
mbi loai mot ban Trucmg hop hd so, tai lidu ¢6 d6 mat cao (Tuyét mat, T6i mét)
va xét thay can thiét thi thuc hién niém phong, déng dau giap lai sau giao, nhan
dé dua vao bao quan, luu tri.

Piéu 9. Bio vé bi mét nha nuéc trong sit dung mdy vi tinh, thiét bi
cong nghé thdng tin lién lac

1. M4y vi tinh va céc thiét bi c¢6 chirc nang luu trir

a) Co quan, t6 chirc soan thao, phét hanh, luvu trit bi mat nha nudc phai bd
tri, str dung mdy vi tinh riéng (khéng két ndi mang Internet, mang ndi by, mang
dién rong...).

b) Mdy vi tinh, cac thiét bj cé chirc niang luu trit (§ cimg di dong, USB,
dia mém, thé nhd.. .) trang bi cho cdng tac bao mét, trude khi dua vao sir dung
phai qua kiém tra an toan an ninh va vao sb quan ly, theo doi.

c) Stra chita mdy vi tinh, cac thiét bj ¢é chirc ning luu trit ding trong cong
tdc bao mat bi hu hdng phai do can bd cong nghé théng tin co quan, tb chirc thuc
hién. Néu thué dich vu bén ngoai, phai gidm sat chat ch&. May vi tinh luu trit tai
liéu, thoéng tin bi mat nha nuéc mang ra ngoai sira chita, phai thdo roi 6 cing
quén ly tai co quan; stra chita xong, phai kiém tra truée khi dua vao sir dung.

d) M4y vi tinh ding dé soan thao, luu trit thong tin, tai liéu mang ndi dung
bi mét nha nuéc khi khéng st dung hoidc chuyén dbi muc dich st dung thi phai
x6a bo cac dir liéu bi mat nha nude véi phuong phép an toan.

_ 2. Céac thiét bj thu phét séng, dién thoai di dong, thiét b di dong thong
minh

 a) Céc cude hop, héi nghi, hoi thdo c6 ndi dung bi mat nha nudc chi sir
dung micro c6 day, khong ghi am ghi hinh, st dung dién thoai di dong, trur
truong hop duge cip c6 thdm quyén cho phép.

b) Khong luu trit c4c tai liéu c¢6 ndi dung bi mat nha nude trén thiét b di
dong théng minh; khong str dung thiét bj di dong théng minh va dich vu truc
tuyén tai cac khu vuc, bo phan thiét yéu, co maét.

Diéu 10. Phd bién, nghién ciru; dem tin, tai lidu, vt mang bi mat nha
nuwéc di cong tic trong nuwéc, vé nha riéng

1. Viéc phd bién, nghién ctru tin, tai liéu, vat mang bi mét nha nuéc phai
dtng dbi tuong dugc quy dinh trong vin ban, pham vi can dugc phd bién,
nghién ctru; dugc tb chirc & noi dam bao bi mat, an toan. Chi duoc ghi chép, ghi
4m, ghi hinh khi dugc phép ctia thi trudng co quan, tb chirc truc tiép quan 1y bi
mat d6. Cac bang ghi 4m, ghi hinh phai quan ly, bao vé nhu tai liéu géc.




2. Chi dugc dem nhiing tai liéu, vat mang bi mit nha nudc cé lién quan
dén nhiém vu duoc giao khi di cong tac hodc vé nha riéng néu dugce lanh dao co
quan, td chirc truc tiép phé duyét; phai ding ky véi can by bao mat; trong thoi
gian di cong tac hogic v& nha riéng phai c6 bién phap quan 1y, bao vé an toan; khi
hoan thanh nhiém vu phai ciing c4n bd bao mat kiém tra va ndp lai co quan.

Diéu 11. Cung cp tin, tai lidu, vAt mang bi mat nha nwéc

1. Cung cép tin, tai liéu, vat c6 ndi dung bi mat nha nudc cho co quan, td
chtrc, cong dan Viét Nam. | '

a) Nguoi dugc giao nhiém vu tim hiéu, thu thap tin, tai liéu thudc pham vi
bi mat nha nuéc phai cé Gidy chimg minh nhan dan (thé cin cudc coéng dan)
kém theo gidy gidi thidu clia co quan ghi rd ndi dung, yéu ciu tim hiéu, thu thap
va phai dugc cip c6 thim quyén cta co quan, td chirc luu gifr bi mét ddng .
Céc co quan, td chirc luu giit bi mat nha nuwdc khi cung cép tin thudc pham vi bi
mat nha nuéc phai duge cip c6 thdm quyén duyét theo quy dinh:

- Bi mat nha nuéc d6 Tuyét mét va d6 Téi mat do ngudi dimg dau co
quan, t6 chirc & Trung wong hodic Chi tich Uy ban nhén dén tinh duyét.

- Bi mét nha nudc d6 Mat do Gidm dbc S& Tai chinh duyét.

b) Khi cung cép tin, tai liéu, vat mang bi mét nha nudc cho nha xuét ban,
béo chi, théng tin dai ching, cic co quan, t6 chirc, ca nhan phai thyuc hién ding
quy dinh ctia Luét Béo chi, Luat Xuét ban va cic quy dinh khic cia Pang, Nha
nude va tinh Hai Duong vé phat ngdn va cung cép thong tin cho béo chi;

2. Cung cép tin, tai liéu, vat c6 ndi dung bi mat nha nudc cho td chir, ca
nhéan nudc ngoai.

a) Co quan, t6 chirc, céng chirc S& Tai chinh khi quan hé tiép xic véi td
chirc, c4 nhan nuéc ngoai khéng dugc tiét 16 bi mat nha nuéc;

b) Khi tién hanh chuong trinh hop tic quéc t& hodc thi hanh cong vu néu
6 yéu cau cung cip nhiing tin thudc pham vi bi mat nha nuéc cho té chic, c4
nhén nudc ngoai phai tuan tht nguyén tic:

- Bao vé loi ich qudc gia. ‘

- Chi dugc cung cép nhimg tin dugc cdc cép c6 thim quyén phé duyét: Bi
mat nha nuéc thudc d6 Tuyét méat do Thu tudng Chinh phu phé duyét; Bi mat
nha nuéc thudc d6 Tbi mat do Bo trudng Bo Coéng an duyét; Bi méat nha nudc
thugc d6 Méat do ngudi ding dau hodc ngudi duge Uy quyén cia co quan, té
chire Trung wong hodc Chu tich Uy ban nhan déan tinh duyét.

- Yéu cdu bén nhén tin sir dung ding muc dich thda thuin va khéng duoc
tiét 16 cho bén thir ba.

Piéu 12. Tiéu hiy tai liéu, vit mang bi mat nha nuéc

1. Nguyén tic tiéu huy tai li€u, vat mang bi mit nha nuéc: Phai dam bao
bao v¢ loi ich cta Nha nuéc Coéng hoa x4 hoi chu nghia Viét Nam. Yéu ciu
khong dé 19, lot tai liéu, vat mang bi mat nha nude. Tiéu huy tai liéu, vat mang



bi mat nha nuéc phai dbt, xén, nghién nho, 1am thay dbi hinh dang, tinh néng tac
dung, khéng thé phuc hdi dugc.

2. Can ctr tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc: Can clr vao tai lidu,
vat mang bi méat nha nudc khong con gia tri st dung hoéc khong con gia tri luu
gitt trén thuc té.

3. Thim quyén tiéu huy tai liéu, vat mang bi mét nha nuéc.

a) Viéc tiéu huy tai liéu, vt mang bi mat nha nudc & S& Tai chinh, do
Gidm dbc Sé Tai chinh quyét dinh;

b) Ngudi cé trach nhiém in, sao, chup tai liéu, vit mang bi mat nha nuée
c6 trach nhiém tiéu huy tai chd cac ban du, thira, hdng sau khi hoan thanh cong
vi€c in, sao, chup.

4. Trinh ty, thu tyuc tiéu hay.

a) Hang nim, co quan truc tiép quén 1y, luu giir tai liéu, vét mang bi mét
nha nudc cé trach nhiém thanh 14p Hoi déng tiéu huy tai li€u, vat mang bi mét
nha nuéc bao gdbm: Pai dién lanh dao co quan truc tiép quan ly, luu giit tai liéu,
vat mang bi mat nha nuéc, can by duge phin cong quén ly, luu gift tai liéu va
dai dién céc bd phan khac cé lién quan. Hoi ddng co trach nhiém xem xét, ra
soat, théng ké céc tai lidu dé dé xuit nguodi co thAm quyén theo quy dinh cta
khoan 3 Piéu nay cho phép tiéu huy.

b) Viéc tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc chi dugc thuc hién khi
c¢6 quyét dinh ddng y bang vin ban cia ngudi cé thdm quyén;

c) Tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudce phai dugc 14p bién ban, ¢
xac nhén ctia nguoi thuc hién tiéu hiy va ldnh dao co quan quan ly, luu giit tai
liéu, vat mang bi mét nha nudc dugce tiéu huy;

d) Toan bd qué trinh tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc phai
dugc 1ap hd so, bao gém: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy; danh muc céc
tai liéu, vat mang bi mat nha nudc dé nghj tiéu hity; ban thuyét minh vé& viéc céc
tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc d nghi tiéu hay; quyét dinh cho phép tiéu
hity ctia ngudi ¢6 thdm quyén; bién ban tiéu hay. Hd so vé viée tiéu huy tai liéu,
vat mang bi mat nha nuéc phai duge luu gift, bao quan tai co quan, td chirc theo
quy dinh cta phap luét luu trit.

Dicu 13. Sira dbi, bd sung, giai mat danh muc bi mat nha nwéc

Quy I hang nim, Gidm déc S& Tai chinh trong pham vi chitc ning, nhiém
vu va quyén han ctia minh t§ chuc nghién ciru, ra soat lai cac van ban xac dinh
pham vi bi mat nha nuéc d6 Tuyét mat, T6i mat, M4t cua co quan, t6 chirc minh
dé xéc dinh quy dinh nao khéng con ph hop, cin thay déi d6 mat (ting do mat,
giam d¢ mat), gidi mat hoic xac dinh ndi dung mdi cin duge bao mét béo céo dé
xuét, kién nghi Chu tich Uy ban nhén dan tinh (qua Céng an tinh) néu thudc
danh muc bi mét nha nuéc cia tinh.

Chuong I1I
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THAM QUYEN TRACH NHIEM CUA GIAM POC SO

VA CONG CHU'C CO LIEN QUAN PEN Bf MAT NHA NUGC

Diéu 14. ThAm quyén, trach nhiém ciia Gidm d6c S& Tai chinh

1. T chirc thyc hién tét cong tac bao v€ bi mat nha nudc theo quy dinh
cua phap ludt trong trong pham vi quan ly ctia minh;

2. Xay dyung ndi quy, quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc phu
hop v6i quy dinh cta phap luit vé bao vé bi mat nha nuéc (trong d6 quy dinh ro
nhiing tin, tai liéu, vt mang bi m4t nha nuéc do co quan minh soan thao hoic
luu gift, bdo quan cuing céc ndi dung, bién phdp cong tic bao vé bi mat nha
nuée) va td chire trién khai thyuc hién trong pham vi quéan ly cia minh;

3. Lya chon, bd tri can bd chuyén trach ho#c kiém nhiém cé di phim
chét, ning lyc 1am cong téc bao vé bi mat nha nudc; td chirc tip huén cho cén bd
lam cdng tac, lién quan truc tiép dén bi mat nha nuéc va ky cam két bao vé bi
mét nha nudc theo quy dinh;

4. Tuyén truyén, gido duc dang vién, can bd, céng chirc, vién chirc, ngu'(‘)ri
lao d9ng y thirc canh gi4c, glu gin bi mat nha nuéc; cé bién phap cu thé dé quan
1y cén bd, nhét 14 c4n bd nim gitt nhiu bi mat nha nudc, can bd thuong xuyén
di cong tac, hoc tip & nudc ngoai hoic tiép xtc, 1am viée véi nguoi nudc ngoai;

5. Trang bj day du cac phwong tién phuc vu bao vé bi mét nha nudc;

6. Chiu trach nhiém trugce phép luat va cép c6 thdm quyén vé cong tac bao
vé bi mét nha nudc thude trach nhiém co quan minh.

Diéu 15. Viée bd tri can bd lam cong tac bao vé bi mat nha nwéc

1. 8¢ Tai chinh cdn ¢ quy m6, tinh chét hoat dong va pham vi, s& luorng
tin, tai liéu, vat mang bi mét nha nuéc thudc trach nhiém quan 1y va bao vé, bé
tri tir 1 dén 2 céng chirc (chuyén trach hodc kiém nhiém) lam cong tac béo vé bi
mat nha nudc.

2. Cong chirc 1am cong tac bao vé bi mat nha nuéc cia S& Tai chinh ¢
trach nhiém tham muu gitp Gidm dbc Sé&, td chirc thuc hién nghiém tac céc
nhiém vu theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 16. Tiéu chudn, trach nhi¢m, cam két bio vé bi mat nha nwéc
ciia can b, cong chire, vién chirc lam cong tac lién quan trwe tiép dén bi
mat nha nuéc

1. Coéng chirc vin thu, quan ly Iuu trit bi mét nha nuée, cong nghé théng
tin va cén by, dang vién, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong lién quan truc
tiép dén bi mét nha nudc tai S Tai chinh phai:

a) Nam vimg va thuc hién nghlem tic cac quy dinh cta phap luat vé bao
vé bi mat nha nudc;

b) C6 ban linh chinh tri viing vang, 1y lich chinh tri co ban, 1& rang, phim
chit dao dirc tdt, c6 tinh thin trach nhiém, y thirc t6 chic ky luat, y thirc canh
gidc gilr gin bi mat nha nudc;
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Piéu 20. Khen thu’é’ng

1. Két qua trién khai, td chirc thuc hién coéng tac bao vé bi méit nha nudc
12 mot trong nhiing tiéu chi bat budc trong binh xét cac danh hiéu thi dua tap thé,
ca nhan hang nam.

2. Can bd, coéng chirc S& Tai chinh c6 mdt trong nhitng thanh tich sau s&
dugc khen thudng theo quy dinh cta phép luat.

a) Phét hién, t6 gidc kip thoi hanh vi thu thdp, lam 16, lém mat, chiém
doat, mua bén, tiéu hiy trai phép bi mét nha nudc;

b) Khic phuc moi khé khan, nguy hiém béo vé an toan bi mit nha nudc;

c) Tim duogc tai liéu, vat thugc bi mat nha nudc bi mét, ngin chin hodc
han ché dugc hau qua do viéc 1am 19, 1am mét, chiém doat, mua bén, tiéu hity
trai phép bi mat nha nudc do nguoi khac giy ra;

d) Hoan thanh xuét sic nhiém vu bao vé bi mat nha nudc theo nhiém vu
dugc giao;

e) Thuc hién t6t Phap 1énh Bao vé bi mat nha nudc, quy ché, noi quy bao
vé bi mat nha nudc, lam t8t cong tac kiém tra, don dbc, hudéng dan, chip hanh
nghiém tic ché do thong tin, bao céo.

Piéu 21. Xir Iy vi pham

Td chite, ¢4 nhan vi pham cic quy dinh cta phép luét vé bao vé bi mat
nha nuéc va Quy ché nay thi tuy theo tinh chét, mtc d6 vi pham, hu qua, tic
hai gy ra s& bi xtr ly ky luat, xir ly vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach
nhiém hinh su, néu gy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luét.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Trach nhiém thi hanh

1. Trong pham vi chirc nang, nhiém vy, quyénvhan dugc giao Ban Giam
dbc, Van phong, Thanh tra, céc phong chuyén mén, cédn by, cong chirc va ngudi
lao dong thudc S& Tai chinh ¢ trach nhiém trién khai thuc hién nghiém tdc céc
quy dinh ctia phép ludt vé bao vé bi m4t nha nuée va Quy ché nay.

2. Trong qué trinh trién khai thyuc hién Quy ché nay, néu phat sinh vuéng
méc, Van phong, Thanh tra, cic Phong chuyen moén kip thoi phan anh véi
Chénh Vian phong dé xem xét bao cdo Gidm dbc S& Tai chinh sira d6i, bd sung
cho phu hop.

Quy ché nay thay thé Quy ché Bao vé Bi mat nha nudc cia S¢ Tai chinh
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2744/QD-STC ngay 02/12/2013 cia Gidm déc
S& Tai chinh Hai Duong va c6 hiéu luc ké tir ngay ki./.
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